Obecní úřad Ratibořské Hory

nabízí pracovní místo na pozici účetní, administrativní pracovník/pracovnice 

s nástupním termínem od 1. 3. 2025.
Požadujeme: minimálně SŠ vzdělání ekonomického směru, znalost zákona o účetnictví, znalost MS Office, výborné komunikační schopnosti v písemném i mluveném projevu, samostatnost, přesnost, spolehlivost, psychická odolnost., flexibilita, řidičský průkaz sk. B, praxe v oboru výhodou.
Náplň práce: účetnictví příspěvkové organizace, agenda místních poplatků, zajištění pokladní služby pro veřejnost, Czech point, vidimace, legalizace, správa webových stránek obce, úřední desky, místního rozhlasu, spisové služby.
Benefity: dovolená 25 dnů, příspěvek na stravování a kulturu, vzdělávací kurzy, školení. 

Zájemci mohou zasílat svůj strukturovaný životopis na:

obec@ratiborskehory.cz do 15. 1. 2025
